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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

- A szervezet megnevezése: Murexin Kft.
| A szervezet székhelye: ' 1103 Budapest, Noszlopy utca 2-6
Addszam: 14444276-2-42

A szabalyzat hatalyba lépésének

: 2018-05-25
 datuma: :

Ez a szabalyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd vedelmére és a személyes adatok szabad dramlasara vonatkozo szabalyokat allapit
meg. A szabalyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek soran,
valamint az adatkezelést szabalyozd utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tiszlviseld alkalmazasi (kijelclési) kotelezettség kiterjed minden kdzhatalmi
szervre vagy egyeb, kozfeladatot ellaté szervre (figgetlendl attél, hogy milyen adatokat dolgoz
fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének
szisztematikus, nagymeértekl megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kilénleges
kategdriait nagy szamban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztviseldt [] alkalmaz X nem alkalmaz

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvenyes, hatalya kiterjed a szervezet tisztségviseldire,
alkalmazottaira.
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A szabalyzat célja

E szabalyzat c&lja, hogy harmonizalja az adatkezelési tevékenységek fekintetében a szervezel
epyéb belsé szabalyzatainak elbirdsait a természetes személyek alapvetd jogainak és
szabadsagainak védelme érdekében, wvalamint biztositsa a szemeélyes adatok megfeleld
kezelését.

A szerveze! tevékenysége soran teljes mértékben meg kivan felelni 3 személyes adatok
kezelésére vonatkozd jogszabalyi eldirasoknak, kilandsen az Eurdpai Parlameant és a Tanacs
{EU) 2016/879 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismeréséve!l s betartasaval a
szervezet alkalmazottai képesek legyensk a termeszetes személyek adatai kezelésdt

jogszerien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- @ GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurdpai Unié 0 Adatvédeimi
Rendelste

- adatkezeld: az a természetes vagy jogi szemely, kbézhatalmi szerv, ugyntkség vagy
barmely egyéb szery, amely a2 személyes adatok kezeléseének celjait s eszkdzeit
anallban vagy masokka! egyltt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait &5 eszkozeit
az uniés vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezeldt vagy sz adatkezeld
kijeltlésére vonatkozd kilonds szempontokat az umids vagy a tagallami jog is
meghatérozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizélt vagy nem
automnatizélt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek dsszessége, igy a
gyljtés, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitds vagy megvaitoztatas,
lekérdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyeb médon
tériénd hozzaférhetdvé tétel Uljan, dsszehangolds vagy dsszekapesolds, korlatozas,
tarlgs, illstve megsemmistés;

- adatfeldolgozd: az a természetes vagy jogi személy, kdzhatalmi szerv, Ugyndkség
vagy barmely egyeéb szerv, amely az adatkezeld nevaében személyes adatokal kezel,

- személyes adat aronositolt vagy azonosithatd természetes személyre {érintstt)
vonatkozd bérmely informécid; azonosithaté az a természetes személy, aki kdzvetlen
vagy kozvetett modon, klldndsen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghatdrozd adat, online azonositd vagy a természetes szemely testi, fiziologiai,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara vonatkozd egy
vagy tibb tényezlé alapjan azonosithats;

Murexin Kit. Adatwadalmi és adatkezelési szabalyzat - 4 719 oldal



- harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, (gyndkség vagy
bdrmely egyéb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel az
adatfeldolgozdval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adatfeldolgozd  kdzvetllen irdnyitdsa alatt a személyes adatok kezelésére
felhatalmazast kaptak;

- az érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak dnkéntes, konkrét &s megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelmi kinyilvanitasa, amellye! az érintett nyilatkozat
vagy a megerdsitést félreérthetetlenil kifejezd cselekedet Utidn jelzi, hogy
beleagyezését adja az 6t édintd személyes adatok kezeléséhez,

- az_adatkezelés korldtozdsa: a tarolt személyes adatok megjeldlése [ovibeli
kezelésiik korlatozasa caljabdl,

- fAlnevesités: a személyes zadatok olyan médon torténd kezelése, amelynsk
kivetkeztében tovabbi informaciok felhaszrmalasa nélkil tdbbe mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, feltéve
hogy az ilyen tovabbi informéacidt kdlén taroljak, és technikai &s szervezési
intézkedések megtételével biztositolt, hogy azonositott vagy azonosithatd termeszetes
személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapesolni;

- nyilvantantasi rendszer. a személyes adatok barmely moédon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy foldrajzi szempontok szerind — tagolt Allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alzpjén hozzaférheto;

- adatvédelml| incidens: a biztonsag olvan sérllése, amely a tovabbitolt, tarelt vagy
mas mddon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
Blvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kozlését vagy az azckhoz vald jogosulatian
hozzaférést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A szemelyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathatd madon kell végezni.

A személyes adatok gyiijtése cszk meghatarozott, egyértelmil és jogszeri célbdl torténhet.

A személyes adalok kezelésének célja megfeleld &s relevans legyen, &s csak a szikseges
mértékii lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakészrmek kell lennidk. A pontatlan személyas
adatokat haladéktalanul tordlni kall.
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A szemelyes adatok tarolasanak olyan formaban kell térténnie, hogy az érintettek azonositasat
csak sz{kseges ideig tegye lehstdvé. A személyes adatok ennédl hosszabb ideig t6rténd
tarolésara csak akkor kertthet sor, ha a tarolds kézérdekii archivilas céljiabél tudomanyos és
torténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl torienik.

A szemelyes adatok kezelését oly mddon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezést intézkedések alkalmazasdval biztositva legyen a személyes adatok megfeleld
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, viéletlen elvesziésével,
megsemmisitésével vagy Karosodasaval szembeni védemet is ideértve.

Az adatvédelem elveit minden azonositolt vagy azonosithatd természetes személyre
vonatkozd informacié esetében alkalmazni kell,

A srerveze! adatkezelést vegzd alkalmazottja fegyelmi, karéritési, szabalysértési és
blintetSjogi felelésséggel tartozik a személyes adatok jogszerl kezeléséért. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrdl, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hidnyos, vagy
iGszaritian, koteles azt helyeshiteni, vagy helyesbitését 2z adat rigzitéséént felelés
munkatdrsnal kezdeményezni,

Személyes adatok kezelese

Mivel a természetes szemeélyek tsszefllggésbe hozhatdk az altaluk hasznalt készilékek,
alkalmazasok, eszkdzdk és protokollok altal rendelkezésre bocsétott online azonositikkal,
példaul IP-cimekke! &s cockie-azonosidkkal, ezért ezek az adatok egyéb informaciokkal
dsszekapesolva alkalmasak és felhasznalhatdk a természetes személyek profiljnak
létrehozasara és 22 adott szemely azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kerllhet sor, ha az érintelt személy egyérielmii megerdsitd
¢selekedettel, példaul [rasbeli - ideértve az elektronikus Oton teft - vagy szdbeli nyilatkozattal
onkéntes, konkrét, tajekoztatason alapuld és egyérielmil hozzédjaruldsat adja az adatok

kezelésthaz,

Az adatkezeléshez vald hozzajarulasnak mindsil az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejsld! egy erre vonatkozd négyzetet, A hallgatas, az elére bejelblt
negyzet vagy a nem cselekyés nem minbsil hozzdjarutasnak.

Hozzajdrulasnak minbsil az is, ha valamely felhasznéld az elekironikus szolgaltatasok
igenybevétele soran erre vonatkozd technikai beéllitasokat hajt végre, vagy olyan nyilatkozatot
iletve cselekede! tesz, amely az adott dsszefliggésben az érintelt személy hozzijdruldsat
személyes adatainak kezeléséhez egyértelmiien jelzi,

Az eqaszseglgyi szemelyes adatok kdze tartoznak az érintelt egészségi dllapotara vonatkozé
olyan adatok, amelyek informacict hordoznak az érintett molthell, jelenlegi vagy j6vobeli testi
vagy pszichikai egészségi Allapotacdl. Ide tartoznak az alabbiak:
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- egeészsegigyi szolgaltatasck céljabdl térténd nyilvantartasha vétel;

- atermeészetes szemeély egészséginyi célokbd! torénd egyéni azonositdsa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testst alkold anyag - beleértve a genetikai adalokat és 2
biologiai mintékat is — teszteléséhbdl| vagy vizsgalatabdl szarmazé informaciok:

- az é&rintett betegségével, fogyatékossagaval, betegségkockdzataval, kértdrténetével,
kKlinikai kezeléséve! vagy fizioldgiai vagy orvoshioldgiai allapotaval kapcsolatos
informacio, figgetleni! annak forrdsatdl, amely lehet példaul orvos vagy egyéb
egeszsegligyl dolgozo, kérhaz, orvostechnikai eszkdz vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rokalt vagy szerzett genetikai jellernzdivel
dsszefliggd személyes adatként kell meghatarozni, s amely az érintett személytdl vett
bfolégiai  minta  elemzésének -  kildndsen kromoszdmaelemzésnek, illetve &
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbd
nyerhetd informacickkal megegyezd informaciok kinyerését lehetévé tevd barmilyen méas elem
vizsgalatanak — az eradménye,

A gyermekek személyes adatai killdnés védelmet érdemelnek, mivel 8k kevésbé lehetnek
tisztaban a személyes adatok kezeléséve! Gsszefliggd kockézatokkal, kivetkezményeive! &s
az ahhoz kapcsolodd garanciakkal és jogosultsdgokkal. Ezt a kilénas védelmet féként a
gyermekek személyes adatainak olyan felhaszndlasara  kell alkalmazni, amely
marketingcelokat, illetve személyi vagy felhaszndldi profilok [étrehozésanak céljat szolgalja.

A szemelyes adatokat olyan madon keli kezelni, amely hiztositia azok megfeleld szintli
hizlonsagat &s bizalmas kezelését, tébbek kbzitt annak érdekében, hogy megakadalyozza a
személyes adalokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszktzokhtz valé
jogosulatian hozzaférast, illetve azok jogosulatian felhasznalasat,

A pontatian szemelyes adalok helyesbitése vagy tdrlése érdekében minden ésszerli I&pést
meg kell tenni.
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Az adatkezelés jogszer(isége
A személyes adatok kezelése akkor jogszer(l, ha az alabbiak valamelyike teljesil:

« az erintett hozz4jarulasat adta személyes adatzinak egy vagy tébb konkrét célbdl
toténd kezelésehez;

+ az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szikséges, amelyben az érintelt az
egyik f&l, vagy az a szerz6dés megkitését megeldzden az érintett kérésére térténd
lépések meglételéhez szilkséges;

e az adatkezelés az adatkezelére vonatkozd jogi kitelezettség teljesitéséhez
szlksé&ges;

+ az adalkezelés az érintett vagy egy méasik természetes személy lélfontosséagu
érdekeinek védelme miatt szilkségss:

» 3z adatkezeles kizérdekii vagy az adatkezelére ruhdzott kézhatalmi jogositvany
gyakorldsanak kerstében végzett feladat végrehajtasihoz szikséges;

» az adatkezelés az adatkezeld vagy egy harmadik f&! jogos érdekeinek
grveényesitéséhez szilkséges, kivéve, ha szen érdekekkel szemben elsdhbséget
élveznek az érintett olyan érdeksi vagy alapvels jogai és szabadsdgai, amelyek
személyes adalok vedelmét teszik szlkségessé, kiléndsen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszer(inek mindsll, ha arra valamely szerzddés vagy
szerzodeskdtési szandék keretéhen van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezeldre vonalkozd jogi kdtelezettséyg teljesitése keretében keri!
sor, vagy ha az kézérdekl feladat végrehajtasdhoz, illetve kozhataimi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az unids jogban vagy valamely tagaltam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelest jogszeriinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett életének vagy mas fent
emlitett természetes személy érdekeinek védelmében torténik. Mas természetes személy
Ietfontossagl érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor kerlilhet
sor, ha a szoban forgd adatkezelés egyéb jogalapon nem végezhatd.

A személyes adalkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kbzérdeket és az érintett
létfontossaga rdekeit is, példaul olyan esethen, amikor az adatkezelésre humanitarius
okokbél, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kovetéséhez, vagy humanitarius
vészhelyzethen, klldndsen természeti vagy ember Altal okozott katasziréfak esetében van
sziksén,

Az adatkezeld — ideértve azt oz adatkezeldt is, akivel a személyes adatokat kiizéthetik — vagy
vatamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen jogos
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érdekrél lehet sz6 példaut olyankor, amikor relevans és megfelels kapcsolat All fenn az érintett
es az adatkezeld kozott, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld Ugylele
vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a cealdsok megelbzése céljabdl feltétlentl sziikséges kezelése szintén
az érintett adatkezeld jogos érdekének mindsul. Személyes adatok kozvetlen Gzletszerzési
c2li kezelese szintén jogos érdeken alapulénak tekintheté,

A jogos érdek fennéllasanak megallapltdsdhoz mindenképpen korlliekintden meg kel
vizsgalni tobbek kdzott azt, hogy az érintett & személyes adatok gy(ijtésének idépontjshan és
azzal Gsszefliggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbol
kerOihet sor. Az érintelt &érdekei és alapvetd jogai elsBbbséget élvezhetnek 2z adatkezeld
érdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kdrilmények kdzétt kezelik, amelyek
kiizepette az érintettek nem szamtanak tovabbi adatkezslésre,

Az erintett adatkezelé jogos érdekének mindsll a kozhatalmi szervek, szamitastechnikai
veszhelyzetekre reagald egység, halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
hirkézlési halfzatok Uzemeltetdi és szolgaltatdsok nyujtdi, vatamint biztonsagtechnolbgiai
szolgaltatdk altal végrehajtott olyan mértékl személyes adatkezelés, amely a haldzati &s
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlenil szikséges és aranyos.

A szemelyes adatoknak a gylijtésik eredeti céljatdl eltérd egyéhb célbal torténd kezelése csak
akkar megengedett, ha az adatkezelés Gsszeagyeztetheld az adatkezelés eredeti céljaival,
amelyekre a szemelyes adatokat eredetileg oy(ijtdtték. Ebben az esetben nincs szikség attél
a jogalaptél eltérd, kulén jogatapra, mint amely lehetivé tetle a személyes adatok gylijtését,

A személyes adatok hatosagok Altali, hivatalossn elismert valldsi  szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkdzi kdzjogban megéllapitott céljainak elérése érdekében
tortend kezelése kbzérdeken alapuldnak mindsiil.

Az érintett szemely hozzajarulasa, feltételek

» Amennyiben az adatkezelés hozzdjarulason alapul, az adatkezeldnek képesnek kell
lennie annak igazoldsara, hogy az érintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult,

* Ha az érintelt a hozzajdrutasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas Ugyekre is vonatkozik, a hozzAjarulas irdnti kérelmet ezekt®! a mas igyektd!
egyérieimien megklltnbdztethetd mddon kell kbzdIni.

» Az érintett jogosult arra, hogy hozzajaruldsat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzdjarulason alapuld, a visszavonas eldtii adatkezelés
Jjogszeriiségét. A hozzajarulas megadasa elétt az &rintettet errdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanclyan egyszeri méadon kell lehetéve tenni, mint
annak megadasat.
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» Annak megallapitasa sordn, hogy a hozzajarulds dnkéntes-e, a lehetd legnagyobh
mértékben figyslembe kell venni azt s ténwt, egyebek mellelt, hogy a szerzidés
teljesitésének — beledrve a szolgaltatasok nydjtasat is — feliételéll szabtak-e az alyan
személyes adatok kezelésdhez vald hozzijarulast, amelyek nem szikségesek a
szerzddés teljesitéséhez.

o  Kozvellendl gyermekeknek  kinalt, informécids  Hrsadalommal  dsszeflggd
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok kezelése akkor jogszerd, ha
a gyermek a 16. életévét betdlitite. A 186. &letévét be nem toltdtt gyermek esetén, a
gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszerd,
ha a hozzajarulast a gyermek feletli sz01G6 feligyeletet gyakeorld adta meg, illetve
engedélyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, polilikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzédésre
vagy szakszervezeli tagsagra utald személyes adatok, valamint a természetes személyek
egyedi azonositasat célzd genetikai és biometrikus adatok, az egészségligyi adatok es a
természetes személyek szexualis &letére vagy szexualis iranyullsagara vonatkozé személyes
adatok kezelése tilos, kivéve, ha az érintelt kifejezelt hozzijarulisdt adta az emilitett
szemelyes adatok egy vagy tabb konkrét célbdl térténd kezeléséhez,

A bintetdjogi feleldsseg megallapitasara vonatkozo hatarozatokra és a blincselekményekre,
iletve a kapcsclddd biztonsdgi intézkedésekre vonatkozd személyes adatok kezelésére
kizarblag abban az esetben kerlilnet sor, ha az kdzhatalmi szerv adatkezelésében torténik.

Azonositast nem igényld adatkezelés

Ha azok a célok, amelyekbdl az adatkezeld a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szilksegessé az érintettnek az adatkezeld altali azonositasat, az adatkezelé nem
kételes kiegészitd informacidkat megdrizni.

Ha az adatkezelS bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy zzonositsa az
arintettet, errdl lehetdség szerint &t megfeleld madon tajékoztatja.

Az érintett személy tajékoztatdsa, jogai

Atisziességes &g atfathatd adatkezelés elve magkiveteli, hogy az érintett tajekoztatast kapjon
az adatkezelés tényérél &s céljairal.

Ha a személyes adatokat az erintettdl gydjtik, az érintettet arrd! is tajékoztatni kel hogy
kiteles-e a személyes adatokat kézolni, valamint hogy a2 adatszolgaliatas elmaradasa milyen
kivetkezmenyekke! jar. Ezekel az informacidkal szabvanyositott ikenokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl j&! lathatd, kénnyen
érthetd &s jol olvashatd forraban altalanos tajékoztatast kapjon.
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Az grintettre vonatkozd szemeélyes adatok kezelésével Osszefiggh tajékoztatast az
adatgydjtés iddépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha gz adatokat nem az
érintettdl, hanem mas forrasbd! gyiijtétték, az gy kérilményeit figyelembe véve, ésszer(
nataridén belil kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzaférjen a ra vonatkozdan gyljtétt adatokhoz, valamint arra, hogy
egyszeriien &s ésszer( idGkozénként, az adathezelés jogszerliségének megsllzpitdsa és
ellentirzése érdekében gyakorolja e fjogat. Minden érintelt szamara biztositani kell a jogot arra,
hogy megismerje kildnfsen a személyes adatok kezelésének céliait, tovabba ha lehetséges,
azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen iddtartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult kGléndsen arra, hogy személyes adatait toréljék és a tovabbiakban ne
kezeljék, ha a személyes adatok gydjtésére vagy mas maodon vald kezelésére az adatkezelés
eredeti céljaival dsszeflggéshen mar nincs szikség, vagy ha az érintattek visszavonték sz
adatok kezelésehez adott hozzajarulasukat,

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen zletszerzés érdekéhen toriénik, az érintett
szamara hiztositani kell a jogot arra, hogy barmikor dijmentesen tiftakozzon a ra vonatkozd
személyes adatok e célbal torténd kezelése ellen.

A személyes adatok felllvizsgalata

Annak biztositdsa érdekében, hogy a személyes adatok taroldsa 2 szikséges idétartamra
kerlatozddjon, az adatkezeld i&rlési vagy rendszeres felilvizsgalati hatariddket allapit meg.

Az adatkezeld feladatai

Az adatkezeld a jogszerl adatkezelés érdekében megfeleld belsd adatvédelmi szabalyokat
alkalmaz. £z a szabalyozas kiterjed az adatkezeld hataskdrére &s felelfsségére,

Az adalkezeld kotelessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedésekel hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazoini azt, hogy a2 adatkezeldsi tevékenységek a hatalyos
jopszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabdlyozast az adatkezelés jellegének, hatékdrének, kirilméanyeinek &s céljainak,
valamint a természetes személyek jogait &s szabadsagait érintd  kockazatnak a
figyelembevételével kell meghozni.
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Az adalkezeld az adatkezelés jellege, hatokdre, korlilményei és céljai, valamint 2 természetes
személyek jogaira s szabadsdgaira jelentett, valtozd valdszinliségl és silyossagy kockazat
figyelembevételdvel megfeleld technikai és szervezésiintézkedéseket hajt végre. E szabalyzat
alapjan az egyeb belsd szabdilyzatokat felllvizsgdlja &s szUkség esetén naprakesszé teszi,

Az adstkezeld vagy az adatfeldolgozd megfeleld nyilvantartast vezet a hataskdre alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd kiteles a
feligyeleti hatésaggal egylitmikddni és ezeket a nyilvantaridsokat kérésre hozzaférhetdve
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellendrzése érdekében,
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely személy a megadolt elérhetdségeken keresztll tajékoztatést kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési ¢él miatt, milyen forrasbdl,
mennyi ideig kezali. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljiebb 30 napon belll, a megadell
elérhetdségre tajékoztatast kel kiildeni.

A helyesbitéshez vald jog

Barmely személy & megadott elérhatéségeken kereszti! kérheti bammely adatanak
médostasat. Errél kérelmére hatadéktalanu!, de legfeljiebb 30 napon beliil intézkedni kell &5 a
magadaott elérhetisegre tajékoztatast kell kidden.

A torléshez vald jog

Barmely személy a megadotit elérhetéségeken kerasztil kérhsti adatanak tériesét. Kérelmére
ezt haladéktalanul, de legfeljiebb 30 napon belil meg keli terni és a megadott elérhetdségre
tajékoztatast kell klldeni.

A zarolishoz, korlatozashoz valéd jog

Barmely személy a megadol! elérhetéségekean keresztil kérheti adaténak zarolasat. A zdrolas
addig tart, amig a megjeldlt indok sziikségessé teszi az adatok tarolasat A kérelemre ezt
haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beldl meg kel tenni és a megadott elérhetdéségre
tajékoztatast kell kildeni,

A tiltakozéshoz vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés sllen.
A tiltakozast a kérelem benyljtasatd! szamitott legrévidebb idén belil, de legfeljebb 15 napon
belil meg kell vizsgalni, annak megalapozottsdga kérdésében dontést kell hozni &5 a
dintésrdl a megadott elérhetéséore tajékoztatast kell khldeni.
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Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetfiséy

MNemzati Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim; 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/¢
Talefon: +36 {1} 381-1400

Fax: +36 (1) 381-1410

E-mail; ugyfelszolgalat@naih.hu

URL: hitps:#naih.bu

Az érintett a jogainak megsériése esetén az adatatvevd az adatkezeld elen birdsaghoz
fordulhat. A hirésag az (gyben saron Kivil jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakdhelye vagy tartdzkodasi helye szerint illetékes torvényszék elbtt is megindithatja.
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A szervezet feladatai a megfelelé adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkészilltséget a
jogszabalyoknak vald megfeleléshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése &5 a szabalyzat megismerése.

- At kell tekinteni az adatkezelés célfjat, szempanirendszerél, a személyes adalkezelés
koncepcigjat. Az adatvédelmi és adatkezeldsi szabalyzaltal &sszhangban kell
biztositani jogszer( adatkezelést és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfeleld tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -
ha az adatkezelés az &rintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az adatkezeldnek
kell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy hozzajarult.

- Az drintett személynek nydjtott tajékoztatdas témdr, kdnnyen hozzaférhetd és
kinnyen érthetd legyven, ezért azt vilagos és kdzérthetd nyeliven kell megfogalmazni és
megjeleniteni.

- Az atidthatd adatkezelés kdvetelménye, hogy a2z érintett szemely tajékoztatast kapjon
az adatkezelds tényérd! és céljairdl. A tajékoztatast az adatkezelés megkezdése elbtt
kell megadni &s a tajékoztatashoz vald jog az adatkezelés soran annak megsziinéséig
mmegilleti az &rintettet.

- Az adatkezelésben érintett személy fébb jogai a kévetkezdk:
+ aravonatkozd szemelyes adatokhoz vald hozzaferés;
+ 3 személyes adatok helyesbitése;
« aszemélyes adatok térlése;
« aszemélyes adatok kezelésének korfatozasa;
« aprofilalkotas s az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
+ az adathardozhatésighoz vald jog.

- Az adatkezeld indokolatlan késedelem nélk(l, de legkésébb a kérelem beérkezésétdl
szamitott egy hdénapon belll téjékoztatia az érinteftet. Szikség esetén, figyelernbe
véve a kérelem Osszeteltségeét €5 a kérelmek szamat, ez a hatand¢d tovabbi ket
hdnappal meghosszabbithatd, A tajgkoztatasi kdtelezeltség biztosithatd egy olyan
biztonsagas online rendszer (zemeltetésével, amelyen keresztll az érintelt kinnyen
&s gyorsan hozzaférhet a szlkséges informacidhoz.

- At kell tekinteni a szervezet altal végzeit adatkezeléseket, biztositani kell 2z
informéacids dnrendelkezési jog érvényesiilését. Az arintett személy kérésére adatait
kesedelem nélkit térdini kel amennyiben az érintelt személy visszavonja az
adatkezelés alapjat képezd hozzijarulast.

- Az érintett személy hozzajarulasabdl félreérthetetlentl| ki kell deriiinie, hogy az érintett
beleegyezik az adatkezeléshe. Ha 2z adatkezelés az érintett hozzdjarutasan alapul,
kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyltania, hogy az adatkezelesi miivelethez az
grintett hozzajarult.
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- Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
agatkezelési szabalyok betartasara, Kézvetlenill gyermekeknek Kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszeflggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszer(, ha a gyarmek a 16. élelévét betdltotte. A 16. &letévét be nem
toitétt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és
olyan ménékben jogszerl, ha a hozzijarulast a gyermek felelti szUIGi fellgyelotet
gyakorld adta meg, illetve engedélyezte.

- A személyes adat jogellenes kezelbse wvagy feldolgozdsa esetén bejelentési
kitelezetiség keletkezik a fellgyelé hatésag felé, Az adatkezeldnek indokolatlan
késedelem nélkdl — ha lehetséges, legkésabb 72 draval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a feliigyeleti hatdsagnak,
kivéve akkor, ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetden nem jér kackazattal 3
természetes szemely jogait tekintve.

- Bizonyes esetekben indokolf lehet az adstkezelének az adatkezelést megeldzden
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat sordnmeg kell vizsgamhi,
tiogy a tervezetlt adatkezelési milveletek a szemelyes adatok védelmét hogyan &rintik.
Ha az adalvédelmi hatasvizegdlat megallapitia, hogy az adatkezelés
valoszindsithetéen magas kockazaltal jar, a személyes adatok kezelését megeldzden
az adatkezelének konzultainia kell a faligyeleti hatésaggoal.

- Abban az esetben, ha a fi tevékenységek olyan adatkezelési miveleteket foglainak
magukban, amelyek jellegiknél, hatdokoriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymériékii megfigyelését teszik szukségessé,
adatvedelmi tisztviseldt kell kinevezni. Az adalvédelmi tisztviseld kinevezése az
adatbiztonsag megerésitcsét célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedésekkel védeni kell kildnésen a jogosulatlan hozzaférés,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, trlés vagy megsemmisités, valamint a
vélellen megsemmisiilés és sérillés, tovabba az alkalmazott technika megvéitozasabdl fakadd
hozzaférhetetlenné valas ellen.

A oyilvantartasokban eleklronikusan kezeit adatallomanyok védelme érdekében megfelals
technikal megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantariasokban taroit adatok kozvetlenil ne
legyenek ésszekapesolhatdk és az erintetthez rendelhetdk,

Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejleltségére. Tobb lehetséges adatkezelési megoldas kodzul azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintl védelmét biztosiia, kivéve, ha az aranytalan
nehézséget jelentene az adatkezeldnek.
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Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sérillése, amely a tovabbltott, tarolt vagy mas
médon kezelt személyes adatok valetlen vagy jogellenss megsemmisitésel, slveszidsét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kozlését vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaferdst
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld &s kelld idejl intézkedés hidnyabkan fizikai, vagyoni vagy
nern vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, téhbek kozdlt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését wvagy a jogaik korlatozasat, a hatranyos
megkdldnbdztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal vald
visszaglost,

Az adatvedelmi incidenst indokolatian kesedelem nélkill, legkésdbb 72 dran beldl be kell
jelenteni az illetékes feligyeleti hatGsagnal, kiveve, ha az elszamaoltathatdsag elvével
dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlileg nem jar kockazattal
a természetes személyek jogaira &s szabadsagaira nézve.

Az érintelt személyt késedelem nélkil! tajékoztatni kell ha az adatvédelmi incidens
valdszindsithetdan magas kockazattal jar a természetes szemaly jogaira és szabadsagara
nézyve, annak érdekeben, hogy meglehesse a szikséges dvintézkedéseket,

Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezel a tevékenységihez tartozd esetekben illetve (gyviteli és nyilvantartasi célbdl
személyes adatokat is kezalhat.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajékoztatasan alapuld énkéntes és
hatarozott hozzdjarulas szolgal. A reészietes tajékoztatds — amely kiterjed az adatkezelés
céljéra, jogalapjara és iddtarfamara valamint az érintett személy jogaira - utan az arintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés dnkéntes jellegére. Az adatkezeléshez vald hozzajdrulast
irashan régziteni kell,

Az Ugyvitell és nyilvantartasi célbdl tdrténd adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a szervezet tagjaingk é&s munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabélyi
kételezettségen alapul;

- a szervezettel megbizési jogviszonyban allé személyek adatkezelése kapcsolattartasi,
elszamolasi &s nyilvantartési célbdl,

- aszervezeltel (izleti kapcsolatban allé mas szervezetek, intézmenyek és vallalkozasok
kapcsolattartédi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdsdgi és azonositasi
adatal is lehetnek;
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A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kbtelezettségen alapul, masrészrdl pedig
az érintett személy kifejezetten hozzdjarult adatai kezeldéséhez {példaul munkaszerzodeés
celjabd! vagy weboldalon parnerként regiszlralt, sth.)

A szervezethez irasos forméban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazo -
dokumentumok (példaul onéletrajz, dlldskeresésijelentkezés, egyéb beadvany, stb.) esetében
az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell Az Ogy lezarulta utan - tovabbi
felhasznaldsra vonatkozéd hozzajarulas hidnydban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzikdnyvben kell régziteni.

Az Ugyviteli céll adatkezelés esetében a személyes adatok kizarblag az adott Ugy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgald irat

selejtezéséig tart.

Az dgyviteli és nyilvéntartasi célbdl térténd adatkezelést - annak biztositasa érdekében, hogy
a személyes adatok taroldsa a szlkséges iddtatamra kortdtozddion, - évente felll kell

vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul tdréini kell.

Az dgyviteli és nyilvantartasi célbdl téénd adatkezelds esetében is biztositani kel a
jogszabalyoknak vald megfelelést.

Egyéb célbdl torténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabélyzatban nem
szerepel, elozetesen ezen belsd szabalyzatat kell megfelelden kiegésziteni, illetve az (j
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsalni,

A szabalyzathoz tartozd egyeb dokumentumok

Az adatvédelmi &s adatkezelési szabalyzathoz kell kapesolni £s 2zza! egyltt kezelni azokat a
dokumentumokat és szabalyozdsokat, amelyek pé&ldaul az adatkezeléshez hozzajaruld
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kdtelezd adatkezelési
tajekoztatot irjiak le.
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Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EURCGPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE {(20186.
aprilis 27.) a természetes szemalyeknek a szemeélyes adatok kezelése tekintetéban
torténd vedelméril s az ilyen adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK
rendelet hatdlyon kivil helyezésérd! (altaldnos adatvédelmi rendelet).

- 2011, &vi CXI. thrvény a2 informacids dnrendelkezési jogrdl és az
informacidszabadsagrdl.

- A kisziratokrdl, a kozlevéltarakrdl és a maganlevéltéri anyag védelmardl szolo 1995.
avi LAV, thrvény.

- A kézfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kiivetelményaird! 52619
3352005 (X 28.) Korm. rendelet.

- 2001, evi CVIIL t8rvény az elektronikus kereskedalmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal dsszefliggi szolgaltatasok egyes kérdéseird!.

- 2003 &vi C. torvény az elektronikus hirkdzlésril,
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